Reglamento Especifico de Contratacién de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero e BEIlL

Empresa Servicios Aéreos Bolivianos

) REGLAMENTO ESPECIFICO
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO
EMPRESA SERVICIOS AEREOS BOLIVIANOS - ESABOL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El presente Reglamento tiene por objeto normar, regular y operativizar los procesos de contratacion de bienes y servicios
especializados en el extranjero a ser efectuados por la Empresa Servicios Aéreos Bolivianos - ESABOL.

ARTICULO 2. MARCO NORMATIVO
El marco normativo para el presente Reglamento Especifico es:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional.

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

c) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de Responsabilidad por la
Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

d) Decreto Supremo N° 26688 de 05 de julio de 2002 para la contratacion de bienes y servicios especializados en el
extranjero.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico, se aplica cuando los bienes y/o servicios a ser contratados no estén disponibles en
el mercado nacional 0 no se puedan recibir ofertas en el pais.

ARTICULO 4. PREVISION

En caso de presentarse vacios, dudas, omisiones y/o contradicciones en la interpretacion del presente Reglamento
Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en el Decreto Supremo N° 26688 y sus
modificaciones.

ARTICULO 5. ELABORACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracién y actualizacion del presente Reglamento Especifico es la Gerencia Administrativa
Financiera a través de la Seccion de Contrataciones.

El presente Reglamento Especifico sera aprobado por Resolucién de Directorio de la Empresa ESABOL, previa
compatibilizacién por el Organo Rector.

ARTICULO 6. PRECIO REFERENCIAL

La Unidad Solicitante estima el Precio Referencial incluyendo todos los tributos, transporte, costos de instalacion,
inspecciones y cualquier otro concepto que incida en el costo total de los bienes y servicios especializados en el
extranjero. Este Precio Referencial debera contar con informacién de respaldo suficiente.

ARTICULO 7. ANTICIPO

El anticipo tiene la finalidad de cubrir los gastos iniciales, correspondientes Unicamente al objeto del contrato.

El monto total del anticipo no debera exceder el treinta por ciento (30%) del monto total del contrato.
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ARTICULO 8. TIPO DE GARANTIA

Las garantias deberan ser emitidas a nombre de la Empresa Servicios Aéreos Bolivianos y expresar su caracter de
renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata. El proponente o proveedor debera entregar el tipo de garantia de
acuerdo a la legislacion del pais de origen.

ARTICULO 9. GARANTIA SEGUN EL OBJETO
Las siguientes garantias se aplicaran en cualquier modalidad cuando estas sean requeridas por la Unidad Solicitante.

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. Tiene por objeto garantizar que los proponentes participan de buena fe y con
la intencidn de culminar el proceso. Se aplicara solo para la modalidad Comparacion de Ofertas.

Sera por un monto equivalente al uno por ciento (1%) de la oferta econdmica del proponente, la vigencia de esta
garantia debera exceder en veinte (20) dias calendario al plazo de validez de la oferta.

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusion y entrega del objeto del contrato,
sera equivalente al siete por ciento (7%) del monto del contrato.

La vigencia de la garantia sera computable a partir de la firma del contrato hasta la recepcion definitiva del bien o
servicio general o servicio de consultoria.

En caso de que se tengan programados pagos parciales en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato,
se podra prever una retencion del siete por ciento (7%) de cada pago.

c) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto garantizar el buen funcionamiento y/o
mantenimiento de la maquinaria y/o equipo objeto del contrato.

Sera solicitada cuando se considere necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en las Especificaciones
Técnicas.

d) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la devoluciéon del monto entregado al
proveedor por concepto de anticipo inicial.

El monto de esta garantia serd por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado, la vigencia
de esta garantia debera ser minimamente de sesenta (60) dias calendario computables a partir de la entrega del
anticipo; debiendo ser renovada mientras no se reduzca el monto total.

ARTICULO 10. NOTIFICACIONES

Para efectos del presente Reglamento de contratacion de bienes y servicios especializados en el extranjero, las
notificaciones de los documentos inherentes al mismo seran via nota escrita, via correo electrénico o fax en el plazo
establecido en los Documentos Base de Contratacion, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

El comprobante de envié (nota fisica, correo electronico o fax) sera incorporado al expediente del Proceso de
Contratacién Directa, lo que acreditara la notificacién y se tendra registrada la fecha de envio.

ARTICULO 11. CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION
El proceso de contratacion podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de la suscripcion del contrato,

mediante Resolucion Expresa, que sea técnica y legalmente motivada. La Empresa no asumira responsabilidad alguna
respecto a los proponentes afectados por esta decision.
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I. La Cancelacién procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita la continuidad del
proceso;

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion;

c) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios sustanciales en la estructura y
objetivos de la Empresa ESABOL.

Cuando sea necesario cancelar uno o varios items o lotes, se procedera a la cancelacion parcial de los mismos,
debiendo continuar el proceso para el resto de los items, lotes, tramos o paquetes.

ll. La Suspension procedera:

Cuando a pesar de existir la necesidad de la contratacion, se presente un hecho de fuerza mayor o caso fortuito que
no permita la continuidad del proceso. El proceso de contratacién podra reanudarse Unicamente en la gestion fiscal.

Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion expresa, desde el momento en que el
impedimento se hubiera subsanado, correspondiendo reprogramar el cronograma de actividades.

lll. La Anulacion procedera:

La anulacion precedera hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirtien la legalidad y validez del proceso
de contratacién, procedera cuando se determine:

a) Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento Especifico.

Se podra anular uno o varios items y lotes, debiendo continuar el proceso con el resto de los items o lotes.
ARTICULO 12. PROCESO DESIERTO
Procedera la Declaratoria Desierta del proceso unicamente en la modalidad de comparacion de ofertas, cuando:

a) Cuando no se hubiera recibido ninguna oferta.

b) Si la oferta no hubiese cumplido con las condiciones técnicas, administrativas y/o legales establecidas en los
Términos de Referencia.

c) Cuando el precio propuesto exceda el precio referencial determinado para la contratacion.

d) Cuando el proponente adjudicado no cumpla con la presentacion de documentos técnicos, administrativos y/o
legales o desista de participar antes de formalizar el contrato y no hayan mas ofertas que hubiesen cumplido con los
requisitos.

CAPITULO II
RESPONSABLES Y PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO
ARTICULO 13. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) ejercida por el Gerente Ejecutivo de la ESABOL, tendra las siguientes facultades,
responsabilidades y funciones:

a) Disponer que el PAC sea difundido y este elaborado en base al POA y el presupuesto de la Empresa.

b) Designar mediante Resolucion Administrativa, para uno o varios procesos de contratacion, al Responsable del
Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCEX).
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c)

d)
e)

Suscribir los Contratos inherentes a los Procesos de Contratacion en el Extranjero, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucién Administrativa, en el marco del Articulo 7 de la Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, de
Procedimiento Administrativo.

Autorizar la cancelacion o anulacién de un proceso.

Designar mediante memorandum, al Responsable de Recepcion o a la Comisién de Recepcion.

ARTICULO 14. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL EXTRANJERO — CONTRATACION
DIRECTA

El Responsable del Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCEX), modalidad de Contrataciéon Directa es el
servidor publico responsable de la ejecucion del Proceso de Contratacion Directa en el Extranjero, ejercida por el
Gerente Administrativo Financiero de la ESABOL.

La designacion de Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero (RPCEX), debera ser realizada en
forma previa al inicio del o los procesos de contratacion.

La MAE podra designar al o los Responsable (s) del Proceso de Contratacién en el Extranjero para la modalidad de
Contratacién Directa al personal dependiente de la ESABOL.

Las responsabilidades y atribuciones del RPCEX para la modalidad de Contratacion Directa, son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud se encuentre en el POA y en el PAC de la Empresa, y verificar la certificacion
presupuestaria correspondiente.

b) Autorizar el inicio del Proceso de Contratacion en el Extranjero, mediante proveido u otro documento similar.
c) Instruir a la Direccion Administrativa, cursar el documento de Invitacion Directa.

d) Suscribir los documentos de Invitacion Directa.

e) Requerir la elaboracion del contrato, orden de compra y/o servicio, cuando corresponda.

ARTICULO 15. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL EXTRANJERO — COMPARACION DE
OFERTAS

El Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero (RPCEX), para la modalidad de Comparacion de
Ofertas es el servidor publico responsable de la ejecucion del Proceso de Contratacién Directa en el Extranjero,
ejercida por el Gerente Administrativo Financiero de la ESABOL.

La designacion de Responsable del Proceso de Contrataciéon en el Extranjero (RPCEX), debera ser realizada en
forma previa al inicio del o los procesos de contratacion.

La MAE podré designar al o los Responsable (s) del Proceso de Contratacién en el Extranjero para la modalidad de
Comparacion de Ofertas al personal dependiente de la ESABOL.

Las responsabilidades y atribuciones del RPCEX para la modalidad de Comparacion de Ofertas, son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud se encuentre en el POA y en el PAC de la Empresa, y verificar la certificacion
presupuestaria correspondiente.

b) Aprobar las especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia y autorizar el inicio del Proceso de
Contratacion en el Extranjero, mediante proveido u otro documento similar.

c) Designar mediante memorandum, al Responsable de Calificacion o Comision de Calificacién cuando
corresponda.

d) Aprobar el informe del Responsable de Calificacion o Comisién de Calificacion y sus recomendaciones o solicitar
su complementacion.

e) Cancelar, suspender o anular el Proceso de Contratacion, en base a justificacion técnica y legal.

f)  Suscribir la Resoluciéon de Adjudicacion.

g) Requerir la elaboracion del contrato, orden de compra y/o servicio, cuando corresponda.

4 de 16



Reglamento Especifico de Contratacién de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero e BEIlL

Empresa Servicios Aéreos Bolivianos

i) Autorizar, cuando corresponda, la ampliacién del plazo de presentaciéon de propuestas o ampliacion del plazo de
presentacion de documentos para la suscripcion del contrato.

ARTICULO 16. UNIDAD SOLICITANTE
Las Unidades Solicitantes deberan cumplir las siguientes funciones:

a) Elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

b) Estimar el Precio Referencial de cada contratacion con la documentaciéon de respaldo correspondiente, cuando
corresponda.

c) Emitir el informe técnico de justificacion para la contratacion de bienes, obras, servicios generales y servicios de
consultoria, cuando corresponda o sea requerido.

d) Adjuntar todos los documentos de respaldo de acuerdo a tipo de contratacion.

e) Integrar las Comisiones de Calificacion y Recepcién, para la modalidad de comparacién de ofertas.

f)  Elaborar los informes técnicos que requieran los procesos de contratacion y el informe de justificacion técnica para
la cancelacién de una contratacion, para la modalidad de comparacion de ofertas.

g) Emitir el documento de conformidad para pagos parciales o a la finalizacién del contrato.

h) Atender otros informes requeridos.

i)  Verificar vigencia de contratos.

ARTICULO 17. UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidad Administrativa para la modalidad de Contratacion Directa y Comparacion de Ofertas tiene como principales
funciones:

Verificar el cumplimiento de los requisitos presentados para el proceso de contratacion.

Enviar a los proponentes la(s) invitacién(es) para presentar sus ofertas.

Elaborar el PAC en coordinacion con las unidades solicitantes.

Realizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion.

Emitir Orden de Compra o Servicio.

Atender las consultas escritas.

Administrar y custodiar las garantias.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion que cuenten con contrato.
Reportar al SICOES la informacién de los procesos de contratacion cuando corresponda.

Emitir la certificacion presupuestaria.

A solicitud del proveedor, previa verificacion del contrato, debera proceder a la devolucién de la garantia retenida.
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ARTICULO 18. UNIDAD JURIDICA
La Unidad Juridica tiene como principales funciones:

a) Atender todas las consultas legales que sean sometidos a su consideracion durante el Proceso de Contratacion en
el Extranjero.

b) Revisar la legalidad de la documentacién original y/o legalizada para la elaboracién y suscripcion del contrato.

c) Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacion.

d) Rubricar el contrato como responsable de su elaboracion.

e) Elaborar, visar las Resoluciones Administrativas que se requieran.

f)  Elaborar el informe de justificacion legal para la cancelacion, anulacion o suspension de un Proceso de Contratacion
en el Extranjero.

g) Remitir los Contratos, Ordenes de Compra y Servicios suscritos a la Contraloria General del Estado de acuerdo al

Articulo 27 de la Ley 1178 y demas normativas vigentes.
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ARTiCULO 19. RESPONSABLE DE CALIFICACION O COMISION CALIFICACION - MODALIDAD DE
COMPARACION DE OFERTAS

Para los procesos que requieran ser evaluados o que se encuentren bajo la modalidad de comparacion de ofertas, el
RPCEX mediante memorandum, designara al Responsable de Calificacién o a los integrantes de la Comision de
Calificacion quienes deberan ser funcionarios de la ESABOL técnicamente calificados.

El nimero de integrantes de la Comision de Calificacion, guardara relacion con el objeto y magnitud de la contratacion.
La Comision de Calificacion estara conformada por representantes de la unidad administrativa y la unidad solicitante.

No podra ser Responsable de Calificacion ni formar parte de la Comision de Calificacion, la MAE, el RPCEX, ni el
responsable de la Unidad Juridica que asesora el proceso de contratacion.

I.  Todos los integrantes de la Comision de Calificacion o Responsable de Calificacion son responsables del proceso
de calificacion, las recomendaciones de la Comisién de Calificacién seran adoptadas por consenso de sus
integrantes.

II. ElResponsable de Calificacion o Comisién de Calificacion tienen como principales funciones:

a) Realizar la apertura de propuestas y lectura de precios ofertados.

b) Efectuar el analisis y evaluacion de los documentos técnicos y administrativos presentados en la apertura de
propuestas.

c) Solicitar la aclaracion sobre el contenido de una o mas propuestas, cuando se considere pertinente.

d) Elaborar el informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta para su remision

al RPCEX.

e) Efectuar la verificacion de los documentos presentados por el proponente adjudicado previo a la suscripcion del
contrato.

f)  Elaborar cuando corresponda, el Informe Técnico de Cancelacion, Suspension o Anulaciéon de un proceso de
contratacion.

ARTICULO 20. RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

I. El RPCEX designara al Responsable de Recepcién o Comision de Recepcidon, mediante memorandum para la
modalidad de contratacién directa y por comparacion de ofertas, para dar conformidad de los bienes, obras y
servicios especializados que se hayan contratado, para cada proceso de contratacion en el extranjero.

II. El Responsable de Recepcion o los integrantes de la Comision de Recepcion deberan ser representantes de la
Unidad Solicitante y la Unidad Administrativa, a su vez debera ser personal de la ESABOL técnicamente calificado,
guardara relacion con el objeto y magnitud de la contratacion. No podran ser Responsables de Recepcion ni formar
parte de la Comision de Recepcién la MAE, el RPCEX, ni el representante de la Unidad Juridica.

lll. Cuando sea requerido también podra formar parte de la Comisidon de Recepcidén o ser nombrado Responsable de
Recepcion, un profesional técnico especializado invitado o contratado para el efecto.

El Responsable de Recepcién o la Comision de Recepcién tienen como funciones principales:

a) Efectuar la recepcion del bien, obra o servicio y dar su conformidad, verificando el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Orden de Compra y/o Servicio o Contrato, segun corresponda y
elaborar el Acta correspondiente.

b) Elaborar y suscribir el Acta de Recepcion, emitir el informe de conformidad, segun corresponda, aspecto que no
exime las responsabilidades del proveedor, contratista o supervisor respecto de la entrega del bien, obra o servicio.

c) Elaborar informe de Disconformidad cuando corresponda.
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La recepcioén de bienes, obras y servicios especializados estara sujeta a verificacion. La recepcién de obras se realizara
en dos etapas: provisional y definitiva, emitiéndose para ello las actas respectivas.

CAPITULO Il ]
MODALIDADES DE CONTRATACION Y PROCESOS DE CONTRATACION

ARTICULO 21. MODALIDADES DE CONTRATACION

La Empresa Servicios Aéreos Bolivianos — ESABOL se crea mediante Decreto Supremo No. 3356 de fecha 11 de
octubre de 2017; donde indica expresamente en el Articulo adicional 1° de las Disposiciones Adicionales lo siguiente:

La ESABOL realizara todos sus procesos de contratacion de bienes y servicios de manera directa, debiendo
reglamentar en su RE-SABS el procedimiento, tipos de garantias, porcentajes de anticipo y demas condiciones
para esta contratacién y ser compatibilizado por el Organo Rector.

Las modalidades de contratacion para bienes y servicios Especializados en el Extranjero, se realizan de acuerdo a las
siguientes modalidades:

a) Contratacion Directa
b) Contratacién por Comparacion de Ofertas

Los mecanismos de contratacion establecidos en el presente Reglamento, para estas modalidades, deben ser
ejecutadas de forma agil, eficiente y transparente que garantice el cumplimiento de las responsabilidades y fines
institucionales.

ARTICULO 22. MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA

La Contratacion Directa de bienes y servicios Especializados en el Extranjero, se efectuara de acuerdo al siguiente
procedimiento:

I. La Unidad Solicitante debera:

Verificar que la solicitud de contratacién se encuentre en el POA.

Elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segun corresponda.

Estimar el precio referencial.

Elaborar el informe técnico de autorizacién de inicio de proceso de contratacion en el extranjero que de manera
sustentada determine que no estan disponibles en el mercado nacional o no se puedan recibir ofertas de
empresas constituidas en Bolivia, o la contratacién de los bienes, obras o servicios especializados, sea de
mayor beneficio econdmico para la ESABOL.

e) Solicitar a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

f)  Solicitar al RPCEX la autorizacién del inicio del proceso de contratacion en el extranjero.

[o RN oo N )]
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Il. LaUnidad Administrativa debera:
a) Revisar la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
b) Emitir la Certificacién Presupuestaria.
c) Remitir toda la documentacion al Responsable del Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCEX), dando
curso a la solicitud de autorizacion de inicio del proceso de contratacion.
lll. El Responsable del Proceso de Contratacién en el Extranjero (RPCEX), debera:

a) Verificar si la contrataciéon esta inscrita en el POA, PAC vy si cuenta con la Certificacién Presupuestaria
correspondiente.
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

b) Autorizar el inicio del proceso de contratacién, en funcién al informe técnico de autorizacion de inicio del
proceso de contratacion.
c) Instruir a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de contratacion en el extranjero.
La Unidad Administrativa debera:

a) Previo conocimiento del informe técnico de autorizacidon de inicio de proceso de contratacion emitido por la
unidad solicitante y de la autorizacién correspondiente se elaborara el Documento de Invitacion Directa.

El Responsable del Proceso de Contrataciéon en el Extranjero (RPCEX), debera:
a) Suscribir el documento de invitacion directa.
La Unidad Administrativa debera:
a) Solicita al proveedor la presentacion de los documentos necesarios para la formulacién de la contratacion o
contrato de adhesion.
b) Recibida la documentacion la remite a la Unidad Juridica para su revision.
La Unidad Juridica, debera:
a) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor.
b) Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma y visa el mismo, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE, para su suscripcion.
La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE), debera:
a) Suscribir contratos (elaborados por la ESABOL o de adhesion).
El Responsable del Proceso de Contrataciéon en el Extranjero (RPCEX), debera:
a) Designar al Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion.
El Responsable de Recepcion o Comisiéon de Recepcidn, debera:
a) Efectua la recepcion de los bienes o servicios.
b) Elabora y firma el Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad de bienes, obras o servicios
generales. En servicios de consultoria emite unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

La Unidad Administrativa, debera:

a) Reportar al SICOES los resultados de la contratacion.
b) Notificar via nota escrita, via correo electrénico o fax en el plazo establecido.

ARTICULO 23. MODALIDAD POR COMPARACION DE OFERTAS

Esta modalidad de contratacion se realizara mediante un proceso competitivo de seleccién y evaluacién de dos o mas
propuestas u ofertas, aplicando criterios que sean de beneficio para la ESABOL.

La contratacion por comparacion de ofertas de bienes y servicios especializados, se realizara de acuerdo al siguiente
procedimiento:
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VL.

VIL.

La Unidad Solicitante, debera:

a) Elaboras las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun corresponda.

b) Estimar el precio referencial.

c) Definir y justificar la modalidad de contratacién a ser utilizado en el proceso de contratacion.

d) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.

e) Solicita al RPCEX a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, debera:

a) Revisar la documentacion remitida a la Unidad Solicitante.

b) Emitir la Certificacion Presupuestaria.

c) Elaborar el Documento Base de Contratacion (DBC), incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.

d) Remite toda la documentacion al RPCEX solicitando la aprobacion del DBC para dar curso a la solicitud de
inicio del proceso de contratacion.

El Responsable del Proceso de Contrataciéon en el Extranjero (RPCEX), debera:

a) Verificar que la contratacion esté inscrita en el POA, PAC vy si cuenta con Certificacion Presupuestaria.
b) Aprobar el DBC y autorizar el inicio del proceso de contratacion.

c) Instruye a la Unidad Administrativa cursar invitaciones adjuntando el DBC a los posibles proveedores o
contratistas del Proceso de Contratacion en el Extranjero.

La Unidad Administrativa, debera:

a) Cursar invitaciones adjuntando el DBC a los posibles proveedores o contratistas del Proceso de Contratacion
en el Extranjero.

El Responsable del Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCEX), debera:

a) Designar mediante memordndum al Responsable de Calificaciéon o a los integrantes de la Comision de
Calificacién, servidores publicos técnicamente calificados de la Unidad Solicitante y Unidad Administrativa.

El Responsable de Calificacion o Comision de Calificaciéon, debera:

a) En el plazo establecido en el DBC, se procedera a recibir propuestas, vencido el plazo se efectuara la apertura
de propuestas. En acto publico se realizara la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura de los precios
ofertados.

b) Efectua la verificacion de los documentos presentados aplicando la metodologia Presento/No Presento.

c) En sesidn reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas técnicas y econdmicas presentadas de
acuerdo a lo definido en el DBC.

d) Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una o mas
cotizaciones o propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econdémica.

e) Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicaciéon o Declaratoria Desierta para su remision al
RPCEX.

El Responsable del Proceso de Contrataciéon en el Extranjero (RPCEX), debera:

a) En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta,
emitido por el Responsable de Evaluacion o Comisién de Calificaciéon, adjudica o declara desierta la
contratacion de bienes y servicios.
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b) En caso de no aprobar el informe, debera solicitar la complementacién o sustentaciéon del mismo. Si una vez
recibida la complementacion o sustentacion del informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse
de la recomendacion, debera elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE.

c) Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de contratacion.

VIll. La Unidad Administrativa, debera:

a) Notificar a los proponentes, remitiendo la Resolucién Administrativa de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

b) Solicitar al proponente adjudicado la presentacion de documentos para la formalizacién de la contratacion.

c) Recibida la documentacion la remite a la Unidad Juridica y al Responsable de Evaluacion o Comision de
Calificacién para su revision.

IX. LaUnidad Juridica, debera:

a) Revisar la legalidad de la documentacion presentada por el proponente adjudicado.
b) Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma y visa el mismo, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE para su suscripcion.

X. La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE), debera:

a) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion Expresa y motivada.
XIl. El Responsable del Proceso de Contratacidon en el Extranjero (RPCEX), debera:

a) Designar al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision de Recepcion.
Xll. El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, debera:

a) Efectua la recepcion de los bienes o servicios adjudicados.
b) Elabora y firma el Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad, para bienes, obras o
servicios generales. En servicios de consultoria emite unicamente el Informe Conformidad o Disconformidad.

XII. La Unidad Administrativa, debera:

a) Reportar al SICOES los resultados de la contratacion.
b) Notificar via nota escrita, via correo electronico o fax en el plazo establecido.

CAPITULO IV
CONTRATOS

ARTICULO 24. CONTENIDO DEL CONTRATO
El contrato incorporara como minimo las siguientes clausulas:

Antecedentes.

Partes contratantes.

Legislacion aplicable, cuando corresponda.

Objeto y causa.

Garantias, cuando corresponda.

Precio del contrato, moneda y/o forma de pago, cuando sea aplicable de acuerdo a la forma de cada contrato y/o
servicio o bien contratado.

Vigencia, cuando sea aplicable de acuerdo a la forma de cada contrato y/o servicio o bien contratado.

Obligaciones de las partes, cuando sea aplicable de acuerdo a la forma de cada contrato y/o servicio o bien
contratado.
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i)  Condiciones para la entrega y recepcion de los bienes y servicios, cuando corresponda de acuerdo a la forma de
cada contrato y/o servicio o bien contratado.

j)  Terminacién, cuando sea aplicable de acuerdo a la forma de cada contrato y/o servicio o bien contratado.

k) Solucion de controversias.

[)  Consentimiento de las partes.

La inclusidon de lo descrito en el paragrafo anterior o su falta de estipulacion, no invalidara el contrato ni generara
responsabilidades a las partes, en razéon a que los contratos podran ser de adhesion y elaborados en el exterior, asi
como en idioma extranjero, pudiendo variar de acuerdo a su forma y al bien, obra o servicio contratado.

ARTICULO 25. SUSCRIPCION

La suscripcion del contrato debera ser efectuada por el Gerente Ejecutivo como Maxima Autoridad Ejecutiva de la
empresa.

Los contratos que suscriba la Empresa Servicios Aéreos Bolivianos - ESABOL, producto de las Contrataciones de Bienes
y Servicios efectuados en el extranjero no requieren ser protocolizados, salvo que la empresa considere necesaria la
misma, que podra ser realizada por Notarias de Fe Publica o Notarias de Gobierno.

ARTICULO 26. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Los contratos de bienes y servicios efectuados en el extranjero, podran ser modificados a través de la suscripcion de
contratos modificatorios, cuando estén destinados al cumplimiento del objeto de la contratacion, asi como de acuerdo a
la necesidad y conveniencia de la Empresa Servicios Aéreos Bolivianos - ESABOL, pudiendo modificarse sin limites
plazos y montos.
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